Tlajomulco de Zufiga, Jalisco, a 31 de enero 2021

Lic Ulises Rafael Chavez Sanchez
Dir. Del Area Administrativa y Financiera

Presente.
Anteponiendo un cordial saludo, me dirijo a usted, con la finalidad de presentar las actividades

realizadas en el puesto que se me asigno como Coordinador Administrativo el cual tomé desde el
dia 16 de Julio del 2020 al dia de hoy, las cuales describo de la siguiente manera:

RELACION DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD DESCRIPCION

Scouting de almacén Revision de acomodo de mercancia, ubicacién de materiales y
consumibles.

Recepcién de bienes Recibimiento de equipos de cémputo, verificacién de namero de
serie y caracteristicas de acuerdo a factura.

Inventario de activos Creacion de PESA para los bienes recibidos y la elaboracién de su

etiqueta codificada, asi como el vaciado en la base de datos
correspondientes.

Entradas y salidas Elaboracion de entradas y salidas de los activos recibidos
recientemente.

Resguardos Elaboracion de resguardos de acuerdo con lo requerido; cambio de
formato para una mejor gestién.

Salidas de vigilancia Monitoreo y elaboracién de formato para la salida de bienes de C5

Acomodo de almacén Acomodo en almacén de los equipos nuevos de acuerdo con el
equipo y nimero de PESA.

Documentacién Preparacién de documentos para las salidas correspondientes a
CALLE’S y su respectivo vaciado en base de datos.

Base de datos para APP Integracion de los nuevos bienes que correspondera a la APP de
bienes de C5.

Sin otro particular y agradeciendo la atencién al presente, me despido, no sin antes reiterar mi
compromiso en fortalecer el Area de Servicios de Apoyo, quedando a su disposicion para cualquier
aclaracién o comentario.

Atentamente iy
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/.~ Beatriz Ortiz Navarro
Coordinador Administrativo
Centro de Coordinacién, Comando, Control, Comunicaciones y Cémputo
Del Estado de Jalisco




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccién 1l inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccion IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccidn | de los
LGPPICR.

2.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccion |l inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccion IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

* "LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacion Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



